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Evenementcoördinator Sint in Alphen 

 
Inhoud van de functie 
Als bestuurslid; evenementcoördinator Sint in Alphen ben jij in eerste instantie bestuurslid van 
Stichting Vakantiespel. Daarnaast ben je eindverantwoordelijk voor alle zaken aangaande Sint in 
Alphen die verdeeld zijn in subteams. De teams zijn: 
• Team verhuur 
• Team intocht 
 
Taakomschrijving 
• Zitting nemen als bestuurslid in het bestuur van de Stichting 
• (Mee)beslissen en adviseren vanuit het eigen aandachtsgebied over de hierboven genoemde 

teams 
• Aansturen van de teamleiders gedurende het jaar 
• Houden van een periodiek overleg met de teams en teamleiders 
 
Verantwoordelijkheden 
• Zorgt voor een uitgebalanceerde teamsamenstelling waarin de benodigde disciplines zijn 

vertegenwoordigd 
• Zorgt voor ondersteuning van de teamleiders bij aannemen van nieuwe teamleden 
• Houdt overzicht over de teams en bewaakt de actiepunten 
• Rapporteert in het bestuur over de voortgang van de teams 
• Geeft financiële input aan de penningmeester over te verwachten uitgaven en ontvangsten 
• Waarborgt de doelstellingen die aan de teams zijn meegegeven 
Als evenementcoördinator Sint in Alphen ben je (eind)verantwoordelijk voor algemene Sintzaken op 
het gebied van planning, financiën, materiaalbeheer, klantcontacten en vrijwilligers. Tevens heb je 
contact met diverse teams binnen stichting Vakantiespel om de evenementen vorm te geven. 
 
Competenties  
• Leidinggevende ervaring is een pré 
• Sterk in plannen en organiseren 
• Duidelijke prioriteiten kunnen stellen 
• In staat te delegeren en teams of teamleden hun verantwoordelijkheden te laten nemen 
• Teamspeler en motivator 
• Proactieve werkhouding 
• Flexibel in tijdbesteding en omgang met druk 
• Inventief in het vinden van oplossingen 
• Zorgvuldig en accuraat 
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Tijdsbesteding 
Je hebt de intentie om de functie minimaal drie jaar te vervullen. 
Gedurende het jaar woont de evenementcoördinator 1x per maand de bestuursvergaderingen bij en 
organiseert periodiek een overleg met de teamleiders of de verschillende teams. Buiten de 
vergaderingen om is de evenementcoördinator vooral bezig met het coördineren van de inzet van de 
diverse teams en teamleden in de organisatie. De tijdsbesteding ligt rond de 12 uur per maand en 
tijdens de piekmaanden (oktober tot medio december) kan dit oplopen tot ongeveer 20 uur per 
maand. 
Van de evenementcoördinator wordt aanwezigheid verwacht bij:  

• De SintInn (informatieavond vrijwilligers) 

• De dag voor de intocht (inruimmoment) 

• De intocht 

• 5 december (een gedeelte van of de gehele dag) 
Daarnaast wordt verwacht dat je je enkele momenten inzet tijdens de verhuurperiode. 
 
Achtergrondinformatie deelgebieden ondersteuning 
• Team verhuur: is verantwoordelijk voor het afhandelen van alle binnengekomen boekingen 

(huis-, school, verenigings- en bedrijfsbezoeken en het Alphense centrum), de planning van 
boekingen en de inzet van vrijwilligers. 

• Team intocht: is verantwoordelijk voor het organiseren van de intocht in Alphen aan den Rijn. Je 
houdt je bezig met het maken van het draaiboek en de inzet van vrijwilligers. Tijdens het 
organiseren van de intocht betrek je verschillende teams binnen Stichting Vakantiespel. 


