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Inhoud van de functie

Samen met leden van de redactie draag je zorg voor de uitingen van stichting Vakantiespel. Je zorgt
voor het tekstuele gedeelte en werkt samen met het designteam voor een visuele ondersteuning. De
focus ligt op de activiteiten voortkomend uit de evenementen ‘De Alphense Avond4Daagse’, ‘Het
VakantieSpel’ en ‘Sint in Alphen’.

Onder de redactie valt de inhoud van de websites, nieuwsbrieven, sociale media berichten, contact
met regionale pers, en alle andere officiéle uitingen.

Je hebt nauw contact met de andere teams om ervoor te zorgen dat alle informatie tijdig beschikbaar
is op onze kanalen.

Taakomschrijving

e Opstellen van uitingen op basis van de verschillende communicatiemomenten van de diverse
commissies en teams (en hun input)

e Waar nodig het designteam inschakelen voor visuele ondersteuning van de uiting

e Bijhouden van teksten op de websites en binnen (inschrijf)formulieren

e Maken van een plan voor sociale media

e Plaatsen van berichten via het gekozen kanaal (sociale media, nieuwsbrief, website, etc.)

e Contact onderhouden met regionale pers

e Opstellen van nieuwsbrieven

Verantwoordelijkheden

e Zorgt voor tijdige verspreiding van informatie via het gekozen kanaal
e Bewaakt de actiepunten van de redactie

e Bewaakt de kwaliteit en toepassing van de huisstijl

Competenties

e Ervaring met sociale media is een pré

e Contacten met regionale pers is een pré

e Goede beheersing van de Nederlandse taal

e Enige ervaring met het opstellen van teksten
e Sterkin plannen en organiseren

e Prioriteiten kunnen stellen

e Teamspeler

e Proactieve werkhouding

e Flexibel in tijdbesteding en omgang met druk
e Zorgvuldig en accuraat

Duur van de functie/tijdsbesteding

Je hebt de intentie de functie minimaal drie jaar te vervullen.

Gedurende het jaar woon je 1x per maand de redactie-designvergadering bij. Buiten de
vergaderingen om ben je samen met de andere redactieleden bezig met het codrdineren van de
uitingen.

De tijdsbesteding is gemiddeld over het gehele jaar ongeveer 12 uur per maand.

Hierbij zijn er piekmomenten in aanloop naar de evenementen, zoals de inschriffmomenten van de
Alphense Avond4Daagse en Het VakantieSpel en tijdens de Sinterklaasperiode.
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